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ЧАСТЬ 1

1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

Единая информационная система (ЕИС) – единая информационная система в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

Вскрытие конвертов – открытие доступа к заявкам участников поданных в электронной форме.

[bookmark: _Toc123405451]Заказчик – Федеральное государственное унитарное предприятие «Космическая связь» (далее – ГП КС).

Комиссия по закупке – коллегиальный орган, созданный решением заказчика для проведения процедур закупок, в том числе для определения победителя закупки.

Конкурс – торги, победителем которых признается участник закупки, предложивший лучшие условия исполнения Договора и конкурсной заявке которого присвоен первый номер.

Начальная (максимальная) цена договора – указанная в пункте 7 раздела 5 «Информационная карта открытого конкурса», предельно допустимая цена договора, определяемая заказчиком в документации.

Оператор электронной площадки – юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение открытых процедур закупки в электронной форме.

Официальный сайт Заказчика – официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», имеющий адрес www.rscc.ru, предназначенный для публикации информации о закупках.

Победитель – участник закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации процедуры закупки.

Продукция – товары, работы, услуги.

[bookmark: _Ref93141687]Эксперт – беспристрастное лицо, обладающее в соответствующих областях специальными знаниями, достаточными для проведения оценки заявок по каким-либо отдельным критериям.

Электронная торговая площадка (ЭТП) – программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий проведение закупочных процедур в электронной форме, т.е. с обменом электронными документами или иными сведениями в электронно-цифровой форме, с использованием сети Интернет.

Электронная форма проведения открытого конкурса – проведение открытого конкурса с использованием электронной торговой площадки и обменом электронными документами.

Электронный документ – электронное сообщение, подписанное усиленной электронной цифровой подписью, созданное и оформленное в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и принятых в соответствии с ним иных нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации.
[bookmark: _Toc314731698][bookmark: _Toc318388611]
СОКРАЩЕНИЯ
ГП КС — Федеральное государственное унитарное предприятие «Космическая связь».
НДС — налог на добавленную стоимость.
ЭТП — электронная торговая площадка.
ЭЦП — усиленная электронная цифровая подпись.
2. [bookmark: _Toc119343901][bookmark: _Toc123405452]
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1. [bookmark: _Toc318388613]Форма и вид процедуры закупки, предмет открытого конкурса
2.1.1. Открытый конкурс на право заключения договора на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг.
2.1.2. Настоящий открытый конкурс проводится в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд Федерального государственного унитарного предприятия «Космическая связь», утвержденным Приказом ГП КС 10.06.2014 года № 80 (далее – «Положение о закупке») и настоящей документацией с использованием функционала ЭТП, указной в пункте 5 раздела 5 «Информационная карта открытого конкурса».
2.1.3. Наименование, количество, объем и характеристики поставляемого товара и/или выполнения работ и/или оказания услуг указаны в части 2 «ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ» настоящей документации по проведению открытого конкурса (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации по проведению открытого конкурса, если рядом с такой ссылкой не указано иное). Проект договора, который будет заключен по результатам открытого конкурса, приведен в части 3 «Проект договора» настоящей документации по проведению открытого конкурса.
2.1.4. Предметом настоящего открытого конкурса является право заключения договора на поставку товара и/или выполнения работ и/или оказания услуг согласно пункту 1 раздела 5 «Информационная карта открытого конкурса».
Объем и сроки, количество лотов указаны в пунктах 1, 2, 3 раздела 5 «Информационная карта открытого конкурса».

2.2. Порядок формирования цены Договора
2.2.1. Цена Договора указана с учетом налогов и других обязательных платежей, предусмотренных законодательством Российской Федерации, а также расходов на упаковку, перевозку, страхование.

2.3. Источник финансирования и сведения о валюте Договора
2.3.1. Источником финансирования Договора являются средства Заказчика. 
2.3.2. Валютой формирования цены Договора является рубли РФ.
2.3.3. Все расчеты по Договору осуществляются в рублях Российской Федерации. 

2.4. [bookmark: _Toc318388614]Участие в процедуре открытого конкурса
2.4.1. Принять участие в открытом конкурсе может любой поставщик независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала.
2.4.2. Для участия в открытом конкурсе участник должен:
· быть зарегистрированным на ЭТП пункт 5 раздела 5 «Информационная карта открытого конкурса», в том числе, получить аккредитацию участника ЭТП в соответствии с правилами, условиями и порядком регистрации, аттестации, установленными ЭТП;
· удовлетворять требованиям, изложенным в разделе 3 настоящей документации;
· быть правомочным на предоставление заявки на участие в открытом конкурсе и предоставить заявку на участие в открытом конкурсе согласно требованиям настоящей конкурсной документации.
2.4.3. [bookmark: sub_1773]Для всех участников открытого конкурса устанавливаются единые требования. Применение при рассмотрении заявок на участие в открытом конкурсе требований, не предусмотренных конкурсной документацией, не допускается.
2.4.4. Решение о допуске к дальнейшему участию в открытом конкурсе либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, который установлен в конкурсной документации, принимает комиссия по закупке в порядке, определенном п.4.5. раздела 4 «Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки».
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK3]
2.5. Затраты на участие в открытом конкурсе
2.5.1. Все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявок в отношении процедуры открытого конкурса, несет Участник закупки. 
2.5.2. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов открытого конкурса.
[bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc98251655][bookmark: _Toc255999689][bookmark: _Toc318388615]
2.6. Правовой статус документов
2.6.1. Заказчик руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом N 223-ФЗ, Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ «О защите конкуренции», другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также Положением о закупке.

2.7. Отказ от проведения открытого конкурса
2.7.1. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения открытого конкурса в сроки, указанные в извещении о проведении открытого конкурса.
2.7.2. В случае принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса, Заказчик в течение дня, следующего за днем принятия такого решения, размещает сведения об отказе от проведения открытого конкурса на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП.
Заказчик не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления претендентами, участниками закупок с извещением об отказе от проведения открытого конкурса.

2.8. Порядок предоставления документации о проведении открытого конкурса
2.8.1. Конкурсная документация доступна для ознакомления без взимания платы и размещается для ознакомления на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП.
2.8.2. Порядок получения Документации о проведении открытого конкурса определяется правилами ЭТП.

2.9. Разъяснение положений документации и внесение изменений в документацию открытого конкурса
2.9.1. Любой претендент вправе направить заказчику запрос разъяснений положений конкурсной документации в письменной форме в срок не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи конкурсных заявок. Заказчик в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений размещает такие разъяснения (без указания наименования или адреса претендента, от которого был получен запрос на разъяснения) на официальном сайте заказчика www.rscc.ru и в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП.
2.9.2. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в открытом конкурсе Заказчик вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо претендента внести изменения в извещение и/или документацию о проведении открытого конкурса.
2.9.3. В течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о необходимости изменения извещения и/или документации о проведении открытого конкурса такие изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru и в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП.
В случае, если изменения в извещение и/или документацию о проведении открытого конкурса внесены позднее, чем за 15 (Пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок, срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП внесенных в извещение и/или документацию о проведении открытого конкурса изменений до даты окончания подачи заявок такой срок составлял не менее чем 15 (Пятнадцать) дней.
[bookmark: _РАЗДЕЛ_I.3_ИНФОРМАЦИОННАЯ_КАРТА_КОН]
2.10. [bookmark: _Toc318388620]Прочие положения
2.10.1. Заказчик, комиссия по закупке, привлекаемые эксперты обеспечивают разумную конфиденциальность относительно всех полученных от участников открытого конкурса сведений, в том числе содержащихся в заявках на участие в открытом конкурсе. Предоставление этой информации другим участникам открытого конкурса или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей конкурсной документацией.
3. [bookmark: _Toc123405453][bookmark: _Ref11225299][bookmark: _Toc293514786][bookmark: _Toc293514893]
ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

3.1. [bookmark: _Ref317251769][bookmark: _Ref317255509][bookmark: _Ref317256436][bookmark: _Ref317256490][bookmark: _Toc318388622][bookmark: _Ref271038689]Обязательные требования к участникам открытого конкурса 
3.1.1. При размещении закупки в рамках открытого конкурса устанавливаются следующие обязательные требования к правоспособности Участника закупки:
1) соответствие Участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом открытого конкурса;
2) непроведение ликвидации Участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства;
3) неприостановление деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в открытом конкурсе;
4) отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год. При наличии задолженности Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в Открытом конкурсе не принято.
5) показатели финансово-хозяйственной деятельности Участника закупки должны свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости,
6) отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона N 223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
3.2. Иные требования по правоспособности и квалификации Участника закупки
3.2.1. Иные требования указаны в пункте 11 раздела 5 «Информационная карта открытого конкурса».
3.2.2. Каждый Участник закупки вправе принимать участие в процедуре открытого конкурса только один раз.


4. ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, ФОРМЕ, ОФОРМЛЕНИЮ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ

4.1. Для участия в проведении открытого конкурса претендент должен подготовить заявку, оформленную в полном соответствии с требованиями конкурсной документацией.
4.1.1. Заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать:
4.1.1.1. для юридического лица:
1) опись документов, заполненную по форме 6.5
2) заполненную форму конкурсной заявки в соответствии с требованиями конкурсной документации (оригинал);
3) анкету участника закупки по установленной в документации о проведении конкурса форме;
4) копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений (нотариально заверенные копии);
5) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (оригинал) или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 3 месяца до дня размещения на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП извещения о проведении открытого конкурса;
6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или внесение обеспечения конкурсной заявки, обеспечения исполнения договора является крупной сделкой;
7) справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 3 месяца до срока окончания приема конкурсных заявок (оригинал или нотариально заверенную копию) по форме, утвержденной Приказом ФНС России от 21 июля 2014 г. N ММВ-7-8/378;
8) документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (оригиналы или копии) (при необходимости);
9) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также - руководитель). В случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, конкурсная заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
10) сведения в соответствии с п.3.2.1. настоящей Документации, сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;
11) документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения конкурсной заявки (оригинал);
12) копии бухгалтерского баланса со всеми приложениями, включая отчет о прибылях и убытках, за последний завершенный отчетный период (при необходимости);
13) соответствие участника закупки критериям отнесения к Субъектам МСП, установленным ст. 4 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» – Предоставляется в обязательном порядке всеми Претендентами в составе заявки на участие в открытом конкурсе в случае:
- если участник закупки является Субъектом МСП;
- если участниками закупки являются только Субъекты МСП в соответствии с пунктом 20 раздела 5 «Информационная карта» Части 1 документации о проведении открытого конкурса.
14) иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной документацией, подтверждающие соответствие конкурсной заявки на участие в конкурсе, участника закупки требованиям, установленным в конкурсной документации.
4.1.1.2. для индивидуального предпринимателя: 
1) опись документов, заполненную по форме 6.5
2) заполненную форму конкурсной заявки в соответствии с требованиями конкурсной документации (оригинал);
3) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;
4) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (оригинал) или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 3 месяца до дня размещения на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП извещения о проведении открытого конкурса;
5) справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 3 месяца до срока окончания приема конкурсных заявок (оригинал или нотариально заверенную копию) по форме, утвержденной Приказом ФНС России от 21 июля 2014 г. N ММВ-7-8/378;
6) документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (оригиналы или копии);
7) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;
8) документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения конкурсной заявки (оригинал);
9) иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной документацией, подтверждающие соответствие конкурсной заявки участника закупки требованиям, установленным в конкурсной документации.
4.1.1.3. для физического лица:
1) опись документов, заполненную по форме 6.5
заполненную форму конкурсной заявки в соответствии с требованиями конкурсной документации (оригинал);
2) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер контактного телефона;
3) документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (оригиналы или копии);
4) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;
5) документ, подтверждающий внесение участником закупки обеспечения конкурсной заявки (оригинал);
6) иные документы или копии документов, перечень которых определен конкурсной документацией, подтверждающие соответствие конкурсной заявки участника закупки требованиям, установленным в конкурсной документации.
4.1.1.4. Для группы (нескольких лиц) лиц, выступающих на стороне одного Участника закупки:
1) документ, подтверждающий объединение лиц, выступающих на стороне одного участника закупки в группу (оригинал или нотариально заверенная копия), и право конкретного участника закупки участвовать в конкурсе от имени группы лиц, в том числе подавать конкурсную заявку, вносить обеспечение заявки, договора, подписывать протоколы, договор;
2) документы и сведения в соответствии с пунктом 4.1.1.1. конкурсной документации Участника закупки, которому от имени группы лиц поручено подать заявку.
4.1.2. Участник закупки вправе представить любые иные документы, которые могут иметь отношение к предмету Договора, в том числе документы, характеризующие опыт и квалификацию Участника закупки. Такие документы могут быть приложены после всех обязательных документов. 
4.1.3. Все документы заявки должны быть четко напечатаны, приложенные копии должны быть четкими. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, заверенных подписью уполномоченного лица и печатью Участника закупки. К заявке должна прилагаться опись входящих в нее документов, подписанная уполномоченным лицом.
Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в открытом конкурсе, должна быть подтверждена нотариально или подписью уполномоченного лица и печатью Участника закупки. Все документы, представляемые в оригинале, должны быть либо подписаны на каждой странице уполномоченным лицом Участника закупки, либо подписаны на последнем листе и при этом прошиты, скреплены на месте сшивки печатью и подписью подписавшего их лица.
Заявка и документы в её составе должны быть пронумерованы сплошной нумерацией листов, начиная с титульного листа, прошиты единой сшивкой. На месте сшивки должно содержаться указание на количество листов, проставлена печать Участника закупки и подпись его уполномоченного лица.
Все документы, представляемые Участниками закупки в составе заявки на участие в открытом конкурсе, должны быть заполнены по всем пунктам.
Заявка на участие в процедуре открытого конкурса, подготовленная Участником закупки, а также вся входящая в ее состав документация, должны быть написаны на русском языке. Для документов на иностранных языках должен быть сделан перевод на русский язык, заверенный надлежащим образом.
Допускается упоминание в документах, представленных в заявке, названий иностранных организаций без перевода на русский язык.
4.1.4. Сведения и предложения, которые содержатся в заявках Участников закупки, не должны допускать неоднозначности в толковании.
4.1.5. При наличии возможности неоднозначного толкования сведений и предложений комиссия по закупке будет толковать их по своему усмотрению
4.1.6. Все документы, входящие в состав заявки должны быть представлены в отсканированном виде в доступном для прочтения формате. Все файлы заявки, размещенные на ЭТП должны иметь наименование или комментарий, позволяющий идентифицировать содержание данного файла заявки. Документы должны сканироваться после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями п. 4.1.3-4.1.4.

4.2. Требование об обеспечении заявки
4.2.1. Обеспечение Заявки на участие в открытом конкурсе вносится на счет ЭТП в соответствии с регламентом и инструкциями данной ЭТП.
4.2.2. Требование об обеспечении заявки и размер обеспечения заявки указаны в пункте 10 раздела 5 «Информационная карта открытого конкурса». Указанная сумма вносится Участником закупки до окончания срока подачи заявок.
4.2.3. Обязательства Участника закупки, связанные с подачей заявки включают:
1) обязательство заключить Договор на условиях, указанных в проекте Договора, являющегося неотъемлемой частью документации о проведении открытого конкурса и извещения о проведении открытого конкурса, и заявки;
2) обязательство не изменять заявку после истечения срока окончания подачи заявок;
3) обязательство не предоставлять в составе заявки заведомо ложные сведения, информацию, документы.
4.2.4. Заказчик удерживает сумму обеспечения заявки в случаях невыполнения Участником закупки обязательств, предусмотренных подпунктом «а» пункта 4.2.3 документации о проведении открытого конкурса.
4.2.5. Обеспечение заявки возвращается в соответствии с положениями регламента ЭТП, регулирующими возврат денежных средств Участнику закупки, переданных для обеспечения заявки.
4.2.6. Участник вправе отозвать заявку на участие в процедуре не позднее окончания срока подачи заявок в соответствии с «Руководством пользователя», которое размещается в открытой части автоматизированной системы Оператора ЭТП. В течение одного рабочего дня со дня отзыва заявки автоматизированная система Оператора автоматически прекращает блокирование денежных средств Участника в размере обеспечения заявки на участие в процедуре.

4.3. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в процедуре открытого конкурса
4.3.1. Со дня размещения извещения на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП и до окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе, установленного в извещении о проведении открытого конкурса, Участник вправе подать заявку на ЭТП.
4.3.2. Порядок подачи заявок на ЭТП определяется регламентом работы данной ЭТП.
4.3.3. ЭТП обязана обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в заявке, до открытия доступа к заявкам.
4.3.4. Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную заявку только в случае, если Заказчик вносит изменения в извещение или документацию о проведении открытого конкурса. Иные случаи изменения заявки не предусматриваются. Изменение заявок после истечения срока подачи заявок, установленного настоящей документацией о проведении открытого конкурса, не допускается.
Порядок изменения или отзыва заявок, поданных на ЭТП, определяется и осуществляется в соответствии с регламентом ЭТП.
4.3.5. Изменения и отзывы заявок являются действительными, если они получены до истечения срока подачи заявок и подписаны уполномоченным на то лицом. Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки.
4.3.6. Дата и время приема заявок указана в пункте 13 раздела 5 «Информационная карта открытого конкурса» 
4.3.7. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в процедуре открытого конкурса подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, открытый конкурс признается несостоявшимся.
4.3.8. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в процедуре открытого конкурса подана только одна заявка, несмотря на то, что открытый конкурс признается несостоявшимся, комиссия по закупке осуществляет вскрытие конверта с такой заявкой и указанная заявка рассматривается в установленном настоящей документацией о проведении открытого конкурса порядке.
Если рассматриваемая конкурсная заявка и подавший такую заявку участник закупки соответствуют требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, заказчик вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такую конкурсную заявку на условиях конкурсной документации, проекта договора и конкурсной заявки, поданной участником. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора с заказчиком.
4.3.9. Заявки, полученные Заказчиком после окончания срока подачи заявок, установленного документацией о проведении открытого конкурса, не рассматриваются.

4.4. Вскрытие конвертов с конкурсными заявками
4.4.1. Не позднее следующего дня после дня окончания приема заявок на ЭТП производится открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам.
4.4.2. [bookmark: sub_7821]В случае установления факта подачи одним участником закупки двух и более конкурсных заявок в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все конкурсные заявки участника закупки, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются участнику.
4.4.3. [bookmark: sub_783]Участники закупки, подавшие конкурсные заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с конкурсными заявками.
4.4.4. Поскольку на предприятии Заказчика действует пропускной режим, для обеспечения права Участникам закупки присутствовать при вскрытии конвертов необходимо явиться по адресу, где будет производиться вскрытие конвертов, с документами, удостоверяющими личность и полномочия, не менее, чем за 10 минут до начала процедуры вскрытия конвертов с заявками, но не ранее, чем за один час до начала этой процедуры.
Участники закупки, явившиеся позднее указанного времени, могут быть не допущены к процедуре вскрытия
4.4.5. [bookmark: sub_784]В ходе вскрытия поступивших на конкурс конвертов председатель или замещающий его член комиссии по закупке, секретарь комиссии, исходя из представленных в конкурсной заявке документов, оглашает следующую информацию:
· [bookmark: sub_7841]о содержимом конверта (конкурсная заявка, ее изменение, отзыв, иное);
· [bookmark: sub_7842]наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника закупки, конверт с конкурсной заявкой которого вскрывается;
· [bookmark: sub_7843]наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией,
· [bookmark: sub_7844]условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе,
· [bookmark: sub_7845]для конвертов с изменениями и отзывами заявок - существо изменений или факт отзыва заявки;
· [bookmark: sub_7846]любую другую информацию, которую комиссия по закупке сочтет нужной огласить.
4.4.6. [bookmark: sub_785]Представителям участников закупки может быть предоставлено право для информационного сообщения по сути конкурсной заявки и ответов на вопросы членов комиссии по закупке, по процедуре проведения конкурса.
4.4.7. [bookmark: sub_786]Конкурсные заявки, не вскрытые и не зачитанные в описанном выше порядке, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях.
4.4.8. [bookmark: sub_787]По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками комиссия по закупке составляет соответствующий протокол, который должен содержать оглашенные в соответствии с п. 4.4.6. сведения, а также:
· [bookmark: sub_7871]поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия членов комиссии по закупке;
· [bookmark: sub_7872]общее количество поступивших конкурсных заявок;
· [bookmark: sub_7873]перечень опоздавших конкурсных заявок.
4.4.9. [bookmark: sub_788]В случае, если по окончании срока подачи конкурсных заявок подана только одна конкурсная заявка или не подано ни одной конкурсной, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.
4.4.10. [bookmark: sub_789]Протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии по закупке в день вскрытия конвертов с конкурсными заявками.
4.4.11. Указанный протокол размещается заказчиком не позднее чем через 3 дня со дня подписания на официальном сайте заказчика www.rscc.ru в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП.

4.5. Оценка и сопоставление конкурсных заявок
4.5.1. [bookmark: sub_791] Оценку и сопоставление конкурсных заявок осуществляет комиссия по закупке. Она вправе привлекать к данному процессу экспертов и любых других лиц, которых сочтет необходимым. При этом лица, участвующие в оценке и сопоставлении заявок, в том числе члены комиссии по закупке должны обеспечить конфиденциальность процесса оценки.
4.5.2. [bookmark: sub_792]Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется в следующем порядке:
· [bookmark: sub_7921]проведение отборочной стадии;
· [bookmark: sub_7922]проведение оценочной стадии.
4.5.3. [bookmark: sub_793]Отборочная стадия. В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия:
1) [bookmark: sub_7933]проверка заявок на соблюдение требований конкурсной документации к оформлению заявок; при этом конкурсные заявки рассматриваются как отвечающие требованиям конкурсной документации, даже если в них имеются несущественные несоответствия по форме, или арифметические и грамматические ошибки, которые исправлены и с их исправлением согласен участник, представивший данную заявку;
2) [bookmark: sub_7934]проверка участника закупки на соответствие требованиям конкурса;
3) [bookmark: sub_7935]проверка предлагаемых товаров, работ, услуг на соответствие требованиям конкурса;
4) [bookmark: sub_7936]отклонение конкурсных заявок, которые по мнению членов комиссии по закупке, не соответствуют требованиям конкурса по существу, и принятие решения об отказе участникам закупки, подавшим такие заявки в допуске к участию в конкурсе.
4.5.4. [bookmark: sub_794]Участнику закупки будет отказано в признании его участником конкурса, и его заявка не будет допущена до оценочной стадии в случаях:
4.5.4.1. [bookmark: sub_7941][bookmark: sub_795]непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о наличии которых установлено конкурсной документацией;
4.5.4.2. [bookmark: sub_10165]несоответствия участника закупки требованиям к участникам конкурса, установленным конкурсной документацией;
4.5.4.3. [bookmark: sub_7943]несоответствия конкурсной заявки требованиям к конкурсным заявкам, установленным конкурсной документацией;
4.5.4.4. отсутствие в составе заявки документа, подтверждающего внесение обеспечения заявки на участие в конкурсе;
4.5.4.5. [bookmark: sub_7944]несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям конкурсной документации;
4.5.4.6. [bookmark: sub_7945]непредставления обеспечения заявки;
4.5.4.7. [bookmark: sub_7947]предоставления в составе конкурсной заявки заведомо ложных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в состав заявки.
4.5.5. Отказ в допуске к участию в конкурсе по иным основаниям, не указанным в пунктах 4.5.4., 4.5.6. не допускается.
4.5.6. [bookmark: sub_796]В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в конкурсной заявке, установления факта проведения ликвидации участника закупки или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки банкротом и об открытии конкурсного производства, факта приостановления деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, факта наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, такой участник закупки отстраняется от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.
4.5.7. [bookmark: sub_797]В случае, если при проведении отборочной стадии заявка только одного участника признана соответствующей требованиям конкурсной документации, такой участник считается единственным участником конкурса. Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такую конкурсную заявку на условиях конкурсной документации, проекта договора и конкурсной заявки, поданной участником. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора с заказчиком.
4.5.8. [bookmark: sub_7971]В случае, если при проведении отборочной стадии были признаны несоответствующими требованиям конкурсной документации все конкурсные заявки, отказано в допуске к участию в конкурсе всем участникам, подавшим заявки, или заявка только одного участника признана соответствующей требованиям конкурсной документации, конкурс признается несостоявшимся. Эта информация вносится в протокол о результатах закупки.
4.5.9. Оценочная стадия. В рамках оценочной стадии комиссия по закупке оценивает и сопоставляет заявки, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель оценки и сопоставления заявок заключается в их ранжировании по степени предпочтительности для Заказчика с целью определения Победителя.
4.5.10. Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе осуществляются комиссией по закупке в целях выявления лучших условий исполнения Договора в строгом соответствии с критериями, установленными конкурсной документацией.
По результатам оценки по критериям определяется рейтинг. Рейтинг представляет собой оценку в баллах. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Значимость критериев определяется в процентах. Для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.
Сумма значимостей критериев оценки заявок, установленных в документации о проведении открытого конкурса, составляет 100 процентов.
Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации о проведении открытого конкурса, умноженных на их значимость.
Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения Договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.
Заявке, набравшей наибольший рейтинг, присваивается первый номер.
Для определения лучших условий исполнения Договора, комиссия по закупке помимо ценового критерия, оценивает и сопоставляет заявки по критериям, в соответствии с пунктом 16 раздела 5 «Информационная карта открытого конкурса».

4.6. Определение победителя открытого конкурса
4.6.1. На основании результатов оценки и сопоставления конкурсных заявок комиссия по закупке каждой конкурсной заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивает порядковые номера. Конкурсной заявке, в которой содержится лучшее сочетание условий исполнения договора, комиссия по закупке присвоит первый номер. Победителем конкурса признается участник конкурса, предложивший лучшее сочетание условий исполнения договора и конкурсной заявке которого по результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок присвоен первый номер.
4.6.2. [bookmark: sub_71011]В случае, если в нескольких конкурсных заявках содержатся равнозначные сочетания условий исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, которая поступила ранее других конкурсных заявок, содержащих такие условия.
4.6.3. [bookmark: sub_7102]По результатам заседания комиссии по закупке, на котором осуществляется оценка конкурсных заявок и определение победителя конкурса, оформляется протокол о результатах конкурса. В нем указываются сведения:
· об объеме закупаемых товаров, работ, услуг;
· о сроках исполнения договора;
· а также поименный состав присутствующих на заседании членов комиссии по закупке, сведения о наименовании и месте нахождения (для юридического лица), о фамилии, имени, отчестве и месте жительства (для физического лица) участников конкурса, заявки которых были рассмотрены, установленное комиссией по закупке ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется победитель конкурса.
4.6.4. Протокол подписывается членами комиссии по закупке, присутствовавшими на заседании, в день заседания.
4.6.5. [bookmark: sub_10200]Указанный протокол размещается заказчиком не позднее чем через 3 дня со дня подписания на официальном сайте заказчика www.rscc.ru и в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП.
4.6.6. [bookmark: sub_7104]Заказчик направляет выигравшему участнику уведомление в письменной форме о признании его победителем конкурса и приглашает его подписать протокол о результатах конкурса в соответствии с требованиями статьи 448 Гражданского кодекса РФ. Выигравший участник, при уклонении от подписания протокола, утрачивает внесенное им обеспечение заявки. 
4.6.7. [bookmark: sub_7105]По требованию любого участника конкурса заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения соответствующего запроса на бумажном носителе предоставляет ему следующую информацию:
4.6.8. [bookmark: sub_10156]причины отклонения (проигрыша) его конкурсной заявки.
4.6.9. [bookmark: sub_7106]В случае уклонения победителя конкурса от заключения договора, заказчик вправе заключить договор с участником, заявке которого по результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок был присвоен второй номер, на условиях проекта договора, прилагаемого к конкурсной документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным участником в конкурсной заявке. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора.
4.6.10. В случае уклонения участника, конкурсной заявке которого был присвоен второй номер, от заключения договора конкурс признается несостоявшимся.

4.7. Последствия признания открытого конкурса несостоявшимся.
4.7.1. В случае, если конкурс признан несостоявшимся, Заказчик вправе заключить договор с лицом, подавшим единственную конкурсную заявку и/или признанным единственным участником конкурса в соответствии с документацией о проведении открытого конкурса и в порядке, предусмотренном документацией о проведении открытого. Такой участник не вправе отказаться от заключения Договора.

4.8. Заключение и исполнение Договора 
4.8.1. По результатам закупки Заказчиком и Победителем заключается договор на основе проекта договора, являющегося неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о проведении открытого конкурса. Договор заключается в бумажном виде вне ЭТП.
4.8.2. В случае уклонения Победителя закупки от заключения Договора Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, либо заключить Договор с иным Участником закупки. 
4.8.3. Срок подписания и передачи Договора от Заказчика Участнику, с которым заключается Договор, не должен превышать 50 (пятидесяти) рабочих дней со дня размещения на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru и в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru протокола о результатах открытого конкурса. 
4.8.4. Срок подписания и передачи Договора Победителем, Участником закупки, с которым заключается Договор, не должен превышать 10 (десяти) рабочих дней с момента получения Победителем, либо иным Участником закупки, Договора, подписанного Заказчиком.
4.8.5. В случае непредставления подписанного Договора Победителем, или иным Участником закупки, с которым заключается Договор, в сроки, указанные в документации о проведении открытого конкурса, Победитель, или иной Участник считаются уклонившимися от заключения Договора. 
4.8.6. В случае, если документацией о проведении открытого конкурса было предусмотрено представление обеспечения заявки на участие в процедуре, Заказчик удерживает такое обеспечения при наступлении обстоятельств по пункту 4.8.1. и 4.8.2. документации о проведении открытого конкурса. 
4.8.7. После определения Участника закупки, с которым в соответствии с документацией о проведении открытого конкурса должен быть заключен Договор, в срок, предусмотренный для заключения Договора, Заказчик вправе отказаться от заключения Договора с таким Участником в случае установления относительно него следующих фактов:
4.8.7.1. проведения ликвидации Участника закупки - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротами и об открытии конкурсного производства;
4.8.7.2. приостановления деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
4.8.7.3.  предоставления Участником закупки заведомо ложных сведений, содержащихся в представленных ими документах; 
4.8.7.4. нахождения имущества Участника закупки под арестом, наложенным по решению суда;
4.8.7.5. наличия у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.
4.8.8. При заключении Договора Заказчик может увеличить (уменьшить) объем предусмотренного Договором товара, работ, услуг в размере, не превышающем 20% (двадцать процентов) от заявленного в настоящей документации о проведении открытого конкурса.
4.8.9. Заказчик по согласованию с исполнителем Договора вправе изменить или расторгнуть Договор в случае существенного изменения обстоятельств, из которых они исходили при заключении Договора, в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации. 
4.8.10. В случае не достижения соглашения об изменении условий Договора в соответствии с существенно изменившимися обстоятельствами или о его расторжении, Договор может быть расторгнут или изменен судом в порядке и по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. 
4.8.11. Заказчик в одностороннем порядке может отказаться от исполнения обязательств по Договору по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.
4.8.12. Заказчик по согласованию с контрагентом в ходе исполнения Договора вправе изменить количество всех предусмотренных Договором товаров, работ, услуг при изменении потребности, на которые заключен Договор в объеме, не превышающем 20% (двадцать процентов) от заявленного в настоящей документации о проведении открытого конкурса.
4.8.13. При увеличении объема поставляемого товара, выполнении работ, оказании услуг Заказчик по согласованию с контрагентом вправе изменить первоначальную цену Договора пропорционально количеству такого объема, а при внесении соответствующих изменений в Договор в связи с сокращением потребности в первоначальном объеме, Заказчик в обязательном порядке изменит цену Договора указанным образом.
4.8.14. В случае, если при заключении и исполнении Договора изменяются объем, цена или сроки исполнения Договора по сравнению с указанными в Протоколе о результатах открытого конкурса, составленном по результатам процедуры открытого конкурса, не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения указанных изменений в Договор на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru, в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП размещается информация об изменении Договора с указанием измененных условий.

4.9. Подача сведений в реестр недобросовестных поставщиков
4.9.1. В случае уклонения от заключения договора победителя закупки или участника закупки, с которым в соответствии с документацией о закупке заключается договор (если документацией о закупке предусмотрена обязанность такого лица заключить договор), заказчик направляет сведения о таком победителе закупки или участнике закупки, с которым в соответствии с документацией о закупке заключается договор, в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный статьей 5 Федерального закона № 223-ФЗ.
4.9.2. В случае если единственный участник закупки, подавший заявку на участие в закупке либо участник закупки, признанный единственным участником закупки, либо участник закупки, единственно участвующий на всех этапах закупки, которые в соответствии с документацией о закупке обязаны заключить договор, уклонились от заключения договора (далее - лицо, уклонившееся от заключения договора), заказчик направляет сведения о таких лицах, уклонившихся от заключения договора в  реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный статьей 5 Федерального закона № 223-ФЗ.
4.9.3. В случае расторжения договора по решению суда в связи с  существенным нарушением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) условий договора заказчик направляет сведения о таком поставщике (исполнителе, подрядчике) в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный статьей 5 Федерального закона № 223-ФЗ.
4.9.4. Сроки и состав сведений и документов (их копий), направляемых заказчиком в реестр недобросовестных поставщиков, определяются в соответствии с Постановлением Правительства от 22 ноября 2012 г. № 1211 «О ведении реестра недобросовестных поставщиков, предусмотренного федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
4.9.5. Ведение реестра недобросовестных поставщиков осуществляется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации, в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru.
4.9.6. Сведения, содержащиеся в реестре недобросовестных поставщиков, по истечении двух лет со дня их внесения в реестр недобросовестных поставщиков исключаются из этого реестра.
4.9.7. Включение сведений об участнике закупки, уклонившемся от заключения договора, о поставщике (исполнителе, подрядчике), с которым договор расторгнут в связи с существенным нарушением им договора, в реестр недобросовестных поставщиков или содержание таких сведений в реестре недобросовестных поставщиков может быть обжаловано заинтересованным лицом в судебном порядке.

5. 
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Следующие условия проведения открытого конкурса являются неотъемлемой частью настоящей конкурсной документации, уточняют и дополняют положения разделов 1-4 конкурсной документации

	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Предмет открытого конкурса



Форма проведения

Объем выполнения работ
	Выполнение работ по теме: «Реинжиниринг бизнес-процессов и разработка технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета)»

В электронной форме

Объем выполнения работ изложен в разделе 2 «Техническая часть».

	2. 
	Срок выполнения работ


Место выполнения работ

Условия выполнения работ

Условия оплаты
	Не более 270 календарных дней с даты оплаты авансового платежа.

в соответствии с проектом Договора

в соответствии с проектом Договора


в соответствии с проектом Договора

	3. 
	Количество лотов
	1(один)

	4. 
	Заказчик
	Федеральное государственное унитарное предприятие «Космическая связь»
Юридический адрес: Россия, 115162, Москва, ул. Шаболовка, 37. 
Почтовый адрес: Россия, 115172, Москва, 1-й Гончарный пер., д. 8, стр. 6.
Телефон: (495) 730-03-87 доб. 16-15
Факс (495) 730-03-83 
Контактный адрес электронной почты: dtrefilov@rscc.ru
Контактное лицо: Трефилов Дмитрий Николаевич

	5. 
	Информационное обеспечение проведения открытого конкурса
	Официальный сайт заказчика www.rscc.ru
Единая информационная система www.zakupki.gov.ru
Электронная торговая площадка etp.gpb.ru

	6. 
	Дата опубликования извещения о проведении открытого конкурса
	«29» января 2016 года

	7. 
	Начальная (максимальная) цена договора
	43 750 000,00 (Сорок три миллиона семьсот пятьдесят тысяч) рублей, включая НДС.
Предлагаемая Участником цена договора с учетом всех налогов не должна превышать начальную (максимальную) цену договора. Цена договора указывается цифрами и прописью. В случае, если участником открытого конкурса является налогоплательщик, применяющий упрощенную систему налогообложения, то начальная (максимальная) цена договора не должна превышать размер начальной (максимальной) цены договора без учета НДС.

	8. 
	Официальный язык открытого конкурса
	Русский

	9. 
	Валюта открытого конкурса
	Рубль

	10. 
	Обеспечение заявки на участие в открытом конкурсе
	Заказчиком установлено требование об обеспечении заявки. Размер обеспечения заявки составляет 4 000 000,00 (Четыре миллиона) рублей. Указанная сумма вносится Участником закупки до окончания срока подачи заявок на расчетный счет ЭТП.
Обеспечение заявки вносится на счет ЭТП в соответствии с регламентом и инструкциями ЭТП
Наименование платежа: Обеспечение заявки на участие в открытом конкурсе на выполнение работ по теме: «Реинжиниринг бизнес-процессов и разработка технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета)»

	11. 
	Иные требования, предъявляемые к участникам открытого конкурса
	11.1. Подтвержденный опыт выполнения аналогичных работ по теме открытого конкурса за последние пять лет (подтверждается копиями договоров);
11.2. Наличие квалифицированных кадровых ресурсов, входящих в состав проектной команды, в т.ч:
11.2.1 В области управления проектами;
11.2.2 По процессам учета и отчетности по РСБУ и МСФО, планирования и бюджетирования;
11.2.3 По процессам казначейства и управления финансовыми ресурсами;
11.2.4 В области внутреннего финансового контроля;
11.2.5 По процессам закупок и ведения договоров;
11.2.6 В области проектирования/внедрения систем управления ресурсами предприятия по процессным областям, указанных в ТЗ;
11.2.7 В представленных на рынке автоматизированных систем управления предприятия;
11.2.8 В области представления и описания бизнес-процессов;
11.3. Наличие сертификата ISO 9001-2008 оказание консультационных услуг по вопросам коммерческой деятельности и управления предприятием;
Сведения 11.1.- 11.3. подтверждаются копиями документов

	12. 
	Требования к работам
	Требования к работам указаны в части 2 «Техническая часть»

	13. 
	Дата и время приема заявок
	Заявки принимаются с «29» января 2016 года до 11 часов (время местное) «19» февраля 2016 года.

	14. 
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе 
	Место и срок окончания подачи заявок на участие в открытом конкурсе:
до 11 часов (время местное) «19» февраля 2016 года по адресу etp.gpb.ru
Все заявки, а также изменения к заявкам поступившие позднее 11 часов (время местное) «19» февраля 2016 года не рассматриваются.

	15. 
	Срок вскрытия конвертов, рассмотрение заявок и оценка и сопоставление заявок
	Открытие доступа к заявкам состоится «19» февраля 2016 года. Рассмотрение заявок: не позднее «10» марта 2016 года.
Оценка и сопоставление заявок: не позднее «10» марта 2016 года.

	16. 
	Критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе участников открытого конкурса
	Оценка заявок участников проводится по критериям, представленным в таблице: 
	Наименование критерия
	Значимость критерия, %

	Цена Договора 
	20%

	Квалификация Участника закупки
	40%

	Качество технического предложения
	40%




	17. 
	Методика оценки заявок на участие в открытом конкурсе
	Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.
Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется с учетом нижеследующих положений.

1) Оценка заявок по критерию «цена Договора».
Значимость критерия «цена Договора» принимается равной 20 процентам.
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена Договора» определяется по формуле:

где:
 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
 - начальная (максимальная) цена Договора, установленная документацией открытого конкурса;
 - предложение i-го участника открытого конкурса по цене Договора.
Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена Договора» умножается на соответствующую указанному критерию значимость.
При оценке заявок по критерию «цена Договора» лучшим условием исполнения Договора по указанному критерию признается предложение участника открытого конкурса с наименьшей ценой Договора.
В случае если хотя бы один из участников закупки является налогоплательщиком, применяющим упрощенную систему налогообложения, оценка Заявок всех участников закупки по критерию «Цена договора» будет осуществляться по цене без учета налога на добавленную стоимость. Договор по результатам Закупочной процедуры будет заключен на условиях предложения о Цене Договора Участника: с учетом НДС – с налогоплательщиком НДС; без учета НДС – с налогоплательщиками, применяющими упрощенную систему налогообложения.
Договор заключается на условиях по данному критерию, указанному в заявке.

2) Оценка заявок по критерию «квалификация участника закупки». 

Значимость критерия «квалификация участника закупки» принимается равной 40 процентам.
Для оценки заявок по критерию «квалификация участника закупки» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. Сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в документации отрытого конкурса, должна составлять 100 баллов.
По критерию «квалификация участника закупки» рассматриваются такие показатели как: 

а) наличие у Участника закупки опыта выполнения аналогичных работ, подтвержденного документально (копии договоров) - максимально 20 баллов;
- 1 копия договора / акта - 5 баллов,
- от 2 до 3 копий договоров / актов - 10 баллов,
- от 4 и более копий договоров / актов - 20 баллов,
- отсутствие у Участника закупки опыта выполнения аналогичных работ – 0 баллов.
К оценке по данному подкритерию Комиссия по закупке будет рассматривать документы Участника закупки представившего проекты с участием предприятий имеющих государственную форму собственности, а также предприятий указанных в ч.2 ст.1 223-ФЗ.

б) наличие отзывов от компаний заказчиков о выполнении аналогичных работ (Комиссией по закупке учитываются отзывы, полученные по итогам проведенных аналогичных работ) - максимально 20 баллов, а именно:
- нет отзывов – 0 баллов,
- от 1 до 2 отзывов – 10 баллов,
- от 3 до 4 отзывов – 15 баллов,
- от 5 и более отзывов – 20 баллов.
К оценке по данному подкритерию Комиссия по закупке будет рассматривать документы Участника закупки представившего проекты с участием предприятий имеющих государственную форму собственности, а также предприятий указанных в ч.2 ст.1 223-ФЗ.

в) наличие у Участника закупки не менее 2 (двух) специалистов с компетенцией, подтвержденной по теме «Внедрение систем менеджмента качества» - максимально 10 баллов;
В случае отсутствия Участника закупки специалистов указанных в пп. в) или наличии только одного специалиста, тогда такому Участнику закупки будет присвоено – 0 баллов.
К оценке по данному подкритерию Комиссия по закупке будет рассматривать документы Участника закупки, представившего проекты с участием предприятий имеющих государственную форму собственности, а также предприятий указанных в ч.2 ст.1 223-ФЗ.

г) наличие у Участника закупки не менее 2 (двух) специалистов с компетенцией, подтвержденной, по теме «Планирование и управление производства» - максимально 20 баллов;
В случае отсутствия Участника закупки специалистов, указанных в пп. г) или наличии только одного специалиста, тогда такому Участнику закупки будет присвоено – 0 баллов.
К оценке по данному подкритерию Комиссия по закупке будет рассматривать документы Участника закупки представившего проекты с участием предприятий имеющих государственную форму собственности, а также предприятий указанных в ч.2 ст.1 223-ФЗ.

д) наличие у Участника закупки не менее 2 (двух) специалистов прошедших обучение по проектированию бизнес-архитектуры компании с использованием автоматизированных средств- максимально 15 баллов;
В случае отсутствия Участника закупки специалистов указанных в пп. д) или наличии только одного специалиста, тогда такому Участнику закупки будет присвоено – 0 баллов.

е) наличие у Участника закупки не менее 2 (двух) 
профессиональных сертифицированных специалистов по финансам и бухгалтерскому учету, имеющих аттестат «Сертифицированного профессионального налогового менеджера (консультанта)» - максимально 15 баллов;
В случае отсутствия Участника закупки специалистов указанных в пп. е) или наличии только одного специалиста, тогда такому Участнику закупки будет присвоено – 0 баллов.

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «квалификация участника закупки», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «квалификация участника закупки», определяется по формуле:

где:
 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
 - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в открытом конкурсе по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.
Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «квалификация участника закупки» умножается на соответствующую указанному критерию значимость.
При оценке заявок по критерию «квалификация участника закупки» наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по квалификации участника закупки.

3) Оценка заявок по критерию «Качество технического предложения»
Значимость критерия «качество технического предложения» принимается равной 40 процентам.
Для оценки заявок по критерию «качество технического предложения» каждой заявке выставляется значение от 0 до 100 баллов. Сумма максимальных значений всех показателей этого критерия, установленных в документации по открытому конкурсу, должна составлять 100 баллов.
По критерию «качество технического предложения» рассматривается такой показатель как: 
а) соответствие требованиям Заказчика технического предложения в полной степени - максимально 100 баллов;
б) не соответствие требованиям Заказчика технического предложения в полной степени - 0 баллов.
Участник закупки предлагает детальную методику выполнения работ в соответствии с требованиями технического задания.


	18. 
	Срок заключения договора
	Не должен превышать 50 (пятидесяти) рабочих дней со дня размещения на официальном сайте Заказчика www.rscc.ru в единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на ЭТП протокола о результатах конкурса.
Договор заключается в печатной форме.

	19. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не предусмотрено

	20. 
	Особенности участия в закупке Субъектов МСП в соответствии с п. 8 ст. 3 Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
	Участниками открытого конкурса могут быть любые лица, в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства




7. [bookmark: _Toc123405438]ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ
7.1. Форма заявки на участие в процедуре открытого конкурса(далее приведен полный текст формы):

(Оформляется на фирменном бланке участника закупки, при его наличии)
Дата, исх. номер
В комиссию по закупке ГП КС

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ 

1. Изучив документацию о проведении открытого конкурса на (указывается предмет закупки)__________________________________
______________________________________________________________
(Полное наименования участника закупки.)
Юридический адрес:___________________________________________________
Почтовый адрес:_______________________________________________________
Контактное лицо (Ф.И.О.):_________________________________
Телефон:_______________________________________________
Факс:__________________________________________________
Электронный адрес:______________________________________
ИНН:_____________________________/КПП:_______________________________
ОГРН:_________________________________________________________________
Р/счет:________________________ в__________________________
К/счет:_____________________________
БИК:_______________________________
настоящим подтверждает (подтверждают) свое ознакомление и согласие с Положением о закупке ГП КС и документацией открытого конкурса, а также согласие участвовать в процедуре открытого конкурса на условиях, установленных документацией о проведении открытого конкурса, и согласие на (указывается предмет закупки) (далее Товар(ы), Услуги, Работы нужное подчеркнуть) на условиях, которые мы представили в своем предложении. 
2. . _____________________________________________________________
(Полное наименования участника закупки)
согласно с тем, что в случае, если не были учтены какие-либо расценки на (указывается предмет закупки), которые должны быть (поставлены, выполнены, оказаны нужное подчеркнуть) по Договору, заключаемому по результатам проведения открытого конкурса, (указывается предмет закупки) будут в любом случае (поставлены, выполнены, оказаны нужное подчеркнуть) в полном соответствии с документацией о проведении открытого конкурса в пределах предлагаемой нами общей стоимости в размере ______________________________________________________ рублей.
(Указывается цифрами и прописью)

3. Настоящим гарантируем достоверность информации, представленной нами в настоящей заявке (включая приложенные к ней документы), и подтверждаем право Заказчика запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических лиц (физических лиц, индивидуальных предпринимателей) информацию, уточняющую представленные нами сведения.
4. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Заказчиком по вопросам, возникающим в ходе проведения открытого конкурса, нами уполномочен___________________________________________________________
(указывается наименование (ФИО) уполномоченного лица, его адрес, телефон и номер факса)
5. Все сведения о проведении открытого конкурса просим сообщать указанному уполномоченному лицу. Доверенность на предоставление полномочий прилагается.
6. В случае выбора нас победителем по результатам проведения открытого конкурса обязуемся заключить Договор в установленные документацией о проведении открытого конкурса сроки на условиях, указанных в нашей заявке и на условиях, изложенных в проекте Договора. 
Приложение: ____________________________

Всего заявка, включая приложенные к ней документы, на _______ листах.

Подпись Участника закупки и печать:
 ____________________________________________
____________________________________________
(подписи уполномоченных лиц - участника закупки и соответствующие печати)


7.2. Форма предложения на (указывается предмет закупки) по Договору

Настоящая форма заполняется Участником закупки по всем позициям, где стоит прочерк, в объеме, в котором Участник закупки сочтет необходимым. Текстовая часть формы воспроизводится в точном соответствии с нижеприведенным образцом. В случае отсутствия предложений по какой-либо позиции пункта 2 формы Участник закупки вписывает слова «предложения отсутствуют». 
Далее дается полный текст формы. 

(Оформляется на фирменном бланке участника закупки, при его наличии)
Дата, исх. номер
В комиссию по закупке
ГП КС
П Р Е Д Л О Ж Е Н И Е
(указывается предмет закупки)_________________________________________
о качестве (поставляемого товара(ов), выполнении работ, оказании услуг нужное подчеркнуть) и иные условия исполнения Договора
1. Предложенная в нашей заявке общая стоимость Работ в размере _______
включает в себя все расходы, связанные с исполнением Договора.
Настоящим подтверждаем, что в случае заключения Договора по итогам открытого конкурса в этом Договоре будут применены указанные цены.
2. Предложения по квалификационным характеристикам:
______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

3. Предложения по срокам выполнения работ:
_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Настоящим подтверждаем, что в случае заключения Договора по итогам открытого конкурса мы обеспечим срок выполнения Работ как изложено нами в настоящем пункте.

4. Предложения по качеству технического предложения указаны в приложении №___ «Методика __________ »к Предложению Исх.№ ____ от __________.

Подпись Участника закупки и печать:
____________________________________________
____________________________________________
(подписи уполномоченных лиц юридического лица - участника закупки, и соответствующие печати)


7.3. Форма анкеты участника закупки

АНКЕТА УЧАСТНИКА 

	Наименование:
	

	Сокращенное наименование:
	




	ИНН:
	

	Код причины постановки на учет:
	

	ОГРН
	

	ОКПО
	

	ОКОНХ:
	

	ОКВЭД
	

	ОКФС
	

	ОКОПФ
	

	ОКТМО
	

	ОКДП
	

	ОКПД
	



	Адрес места нахождения:
	

	Почтовый адрес:
	

	Телефон:
	

	Факс:
	

	Должность руководителя:
	Генеральный директор
	Ф.И.О. руководителя:
	

	Должность бухгалтера:
	Главный бухгалтер
	Ф.И.О. бухгалтера:
	



Банковские реквизиты

	Обслуживающий банк (полное наименование):
	

	 Краткое наименование
	

	Город:
	

	Корр. Счет:
	

	БИК:
	

	Расчетный счет (рублях):
	

	
	

	
	

	Текущий валютный счет (доллар США):
	

	Транзитный валютный счет (доллар США):
	

	Текущий валютный счет (ЕВРО):
	

	Транзитный валютный счет (ЕВРО):
	

	SWIFT
	

	телекс
	

	REUTERS
	

	Acc.
	

	Обслуживающий банк:
	

	Город:
	

	Корр. Счет:
	

	БИК:
	

	Расчетный счет:
	

	
	

	Обслуживающий банк:
	

	Город:
	

	Корр. Счет:
	

	БИК:
	

	Расчетный счет:
	

	
	



Подпись Участника закупки и печать:
____________________________________________
____________________________________________
(подписи уполномоченных лиц юридического лица - участника закупки, и соответствующие печати)



7.4. Форма запроса о направлении разъяснений документации о проведении открытого конкурса

 (Оформляется на фирменном бланке участника закупки, при его наличии)
Дата исх. номер
__________________________
(наименование участника)


Уважаемые господа!

Направляем запрос положений документации о проведении открытого конкурса[необходимо указать предмет закупки]:

	№
п/п
	Пункт документации о проведении открытого конкурса, в отношении которого необходимо предоставить разъяснения
	Суть запроса на разъяснения положений документации о проведении открытого конкурса
	Разъяснения положений документации о проведении открытого конкурса(Заполняется Заказчиком)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



____________ [необходимо указать почтовый адрес участника закупки]
____________ [необходимо указать адрес электронной почты участника закупки].
 


 _____________________________
(подпись, расшифровка подписи, должность лица, уполномоченного вести переписку). 



7.5. Форма описи документов

Опись документов 
от __________________ (указывается наименование участника)
на __________________ (указывается предмет закупки)

	№
	Наименование документа
	Номер страницы

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	…
	
	

	
	
	

	Итого
	





 _____________________________
(подпись, расшифровка подписи, должность лица, уполномоченного вести переписку). 

7.6. 
Форма декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства
Приложение к Заявке
от «	» 	20 	г. №  	

[bookmark: sub_10101]Подтверждаем, что___________________________________________________
(указывается наименование участника закупки)
в соответствии со статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам ______________________________
(указывается субъект малого или среднего предпринимательства в зависимости от критериев отнесения)
предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:
[bookmark: sub_10102]1. Адрес местонахождения (юридический адрес):_______________________
________________________________________________________________________.
[bookmark: sub_10103]2. ИНН/КПП:________________________________________________________.
(N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
[bookmark: sub_10104]3. ОГРН:___________________________________________________________.
[bookmark: sub_10105]4. Сведения о наличии (об отсутствии) сведений в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства субъекта Российской Федерации (в случае ведения такого реестра органом государственной власти субъекта Российской Федерации)___________________________________________________.
(наименование уполномоченного органа, дата внесения в реестр и номер в реестре)
[bookmark: sub_10106]5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также  сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности*:

	[bookmark: sub_10107]N п/п
	Наименование сведений**
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1***
	2
	3
	4
	5

	[bookmark: sub_10108]1.
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов акционерных инвестиционных фондов, состав имущества закрытых паевых инвестиционных фондов, состав общего имущества инвестиционных товариществ), процентов
	не более 25
	-

	[bookmark: sub_10109]2.
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, процентов
	не более 49
	-

	[bookmark: sub_10110]3.
	Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, процентов
	не более 49
	-

	[bookmark: sub_10111]4.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия) за последние 3 года, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек (за каждый год)

	
	
	до 15 - микропредприятие
	
	

	[bookmark: sub_10112]5.
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, млн. рублей
	800
	2000
	указывается
в млн.
рублей (за каждый год)

	
	
	120 в год - микропредприятие
	
	

	[bookmark: sub_10113]6.
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	-

	[bookmark: sub_10114]7.
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	-

	[bookmark: sub_10115]8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия - наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	[bookmark: sub_10116]9.
	Наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестре участников программ партнерства
	да (нет)
(при наличии - наименование заказчика - держателя реестра участников программ партнерства)

	[bookmark: sub_10117]10.
	Наличие опыта исполнения государственных, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений либо договоров, заключенных с юридическими лицами, подпадающими под действие Федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
	да (нет)
(при наличии - количество исполненных контрактов и общая сумма)

	[bookmark: sub_10118]11.
	Сведения о наличии опыта производства и поставки продукции, включенной в реестр инновационной продукции
	да (нет)

	[bookmark: sub_10119]12.
	Сведения о наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства статуса лица, участвующего в реализации проекта создания и обеспечения функционирования территориально обособленного комплекса (инновационного центра «Сколково»)
	-

	[bookmark: sub_10120]13.
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	[bookmark: sub_10121]14.
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	да (нет)




Подпись Участника закупки и печать:
____________________________________________
____________________________________________
(подписи уполномоченных лиц - участника закупки и соответствующие печати)

______________________________
[bookmark: sub_10124]* Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пункте 4 настоящей формы, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.
[bookmark: sub_10125]** Ограничения по суммарной доле участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, суммарной доле участия, принадлежащей одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяются на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств - бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, на юридические лица, получившие статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. N 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково», на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 г. N 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике».
[bookmark: sub_10126]*** Пункты 1 - 7 являются обязательными для заполнения.

7.7. [bookmark: _bookmark28]
План привлечения субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства

Приложение к Заявке
от   « 	» 	20 	г. №  	

	(указать способ закупки) на право заключения договора на 		(указать предмет договора)

План привлечения субподрядчиков (соисполнителей)
из числа субъектов малого и среднего предпринимательства

	Наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для индивидуального предпринимателя), почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты субъекта малого и среднего предпринимательства
- субподрядчика (соисполнителя)
	Предмет договора, заключаемого с субъектом малого и среднего предпринимательства- субподрядчиком (соисполнителем), с указанием количества поставляемого им товара, объема выполняемых им работ, оказываемых им услуг
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги субъектом малого и среднего предпринимательства
- субподрядчиком (соисполнителем)
	Цена договора, заключаемого с субъектом малого и среднего предпринимательства - субподрядчиком (соисполнителем)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение:
1. Декларация  	;

Подпись Участника закупки и печать:
____________________________________________
____________________________________________
(подписи уполномоченных лиц - участника закупки и соответствующие печати)
ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Претендентом на участие в закупке.
2. Данная форма заполняется и прикладывается Претендентом в обязательном порядке в случае установления в настоящей документации особенностей участия в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства, а именно: о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего  предпринимательства (п. 20 информационной карты настоящей документации).
3. Претендент на участие в закупке приводит номер и дату Заявки на участие в закупке, приложением к которой является данный план.
4. Претендент на участие в закупке указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
5. Претендент к заполненной форме в обязательном порядке прикладывает Декларации, подготовленные по форме 6.6.
6. Заполненная форма плана должна быть скреплена печатью участника закупки, при её наличии.
7. Не допускается удаление текста из настоящей формы, кроме текста, написанного курсивом.
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6.5.	Форма предоставления информации о цепочке собственников
ИНФОРМАЦИЯ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ, ВКЛЮЧАЯ БЕНЕФИЦИАРОВ (В ТОМ ЧИСЛЕ КОНЕЧНЫХ)[footnoteRef:1] [1:  При заполнении названной таблицы необходимо учесть следующее:
Все графы таблицы должны быть заполнены.
Цепочка собственников должна указываться вплоть до конечных бенефициаров. Под бенефициарами юридического лица следует понимать любых лиц, которые получают доход или иные преимущества или выгоды от участия в его уставном капитале, в том числе, юридически не являясь его акционерами (участниками). 
Информация о подтверждающих документах должна указываться по каждому собственнику с обязательным приложением подтверждающих документов.
В графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар» следует указывать, в каком качестве выступает упоминаемое в указанной графе лицо.
В качестве документов, подтверждающих информацию, содержащуюся в графе «Руководитель/участник/акционер/бенефициар», помимо ссылок на общедоступные источники могут использоваться:
- для подтверждения данных о руководителе - решение уполномоченного органа о его избрании/назначении;
- для подтверждения данных об участии в уставных капиталах - выписки из реестра акционеров (для акционеров), выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для участников), решения органов власти о создании организаций (например, распоряжения, постановления Правительства Российской Федерации).
В качестве общедоступного источника, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация, могут использоваться размещенные на интернет-сайтах соответствующих обществ: ежеквартальные отчеты эмитентов, списки аффилированных лиц, сообщения о существенных фактах. При использовании таких источников в графе «Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)» указывается адрес интернет-сайта соответствующего общества и наименование документа.
В отношении Участников, являющихся зарубежными публичными компаниями мирового уровня, занимающими лидирующие позиции в соответствующих отраслях, требования о представлении Информации считаются исполненными при наличии информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций. В отношении таких компаний в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных об акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация).
В отношении Участников, являющихся публичными акционерными обществами, акции которых котируются на биржах, либо обществами с числом акционеров более 50, в графе «Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» допускается указание данных о бенефициарах (в том числе конечных) и акционерах, владеющих более 5 процентами акций (либо прямая ссылка на общедоступный источник, посредством которого в установленном законом порядке раскрыта соответствующая информация). В отношении акционеров, владеющих пакетами акций менее 5 процентов, допускается указание общей информации о количестве таких акционеров.] 

	_______________________________________________(НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕЙ ИНФОРМАЦИЮ)
	НАИМЕНОВАНИЕ КОНТРАГЕНТА (ИНН, ВИД ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)
	ИНФОРМАЦИЯ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ, ВКЛЮЧАЯ БЕНЕФИЦИАРОВ 
(В ТОМ ЧИСЛЕ КОНЕЧНЫХ)
	ИНФОРМАЦИЯ О ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ДОКУМЕНТАХ (НАИМЕНОВАНИЕ, РЕКВИЗИТЫ И Т.Д.)

	ИНН
	ОГРН
	НАИМЕНОВАНИЕ КРАТКОЕ
	КОД ОКВЭД
	ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО РУКОВОДИТЕЛЯ
	СЕРИЯ И НОМЕР ДОКУМЕНТА, УДОСТОВЕРЯЮЩЕГО ЛИЧНОСТЬ РУКОВОДИТЕЛЯ
	№
	ИНН
	ОГРН
	НАИМЕНОВАНИЕ/ФИО
	АДРЕС РЕГИСТРАЦИИ
	СЕРИЯ И НОМЕР ДОКУМЕНТА, УДОСТОВЕРЯЮЩЕГО ЛИЧНОСТЬ (ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА)
	РУКОВОДИТЕЛЬ/УЧАСТНИК/ АКЦИОНЕР/БЕНЕФИ-ЦИАР
	1. 

	2. 
	3. 
	4. 
	5. 
	6. 
	7. 
	8. 
	9. 
	10. 
	11. 
	12. 
	13. 
	14. 
	15. 
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[bookmark: _Toc429066856]Общие положения 
1. Полное наименование работ – «Реинжиниринг бизнес-процессов и разработка технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета)».
2. Заказчик: ФГУП «Космическая Связь» (ГП КС).
3. Исполнитель: определяется по результатам проведения закупочных процедур.
4. Плановые сроки начала и окончания работ определяются условиями договора.
5. Финансирование работ осуществляется за счет собственных средств Заказчика.

[bookmark: _Toc419971824][bookmark: _Toc429066857]Цели
Основными целями общего проекта внедрения автоматизированной системы управления ресурсами предприятия являются:
· повышение эффективности исполнения бизнес-процессов (БП) за счет:
· сокращения ручных операций;
· исключения дублирования функций сотрудников;
· оперативного информационного обмена;
· интеграции всех заинтересованных систем; 
· унификации бизнес-процессов
· информационная поддержка обеспечения реализации стратегических целей ГП КС;
· повышение эффективности управления и контроля финановых потоков и закупок в ГП КС;
· обеспечение необходимого уровня достоверности (непротиворечивости) и безопасности юридически значимых и финансовых документов в электронном виде на Предприятии;
· оперативное предоставление достоверной, структурированной учетной и аналитической информации руководству ГП КС для принятия управленческих решений.
[bookmark: _Toc429066858][bookmark: _Toc419971825][bookmark: _Toc419971826]Задачи
Основными решаемыми в ходе выполнения настоящих работ задачами являются:
1. Обследование существующих процессов и информационных систем, включая вспомогательные и поддерживающие, в том числе документооборот, оценка потенциала оптимизации бизнес-процессов, сбор и систематизация требований от подразделений по направлениям:
· учет и отчетность (РСБУ, МСФО, налоговый учет, управленческий учет, включая раздельный учет доходов и расходов);
· планирование и бюджетирование;
· казначейство и управление финансовыми ресурсами;
· закупки и управление расходными договорами.
2. Разработка целевого дизайна бизнес-процессов с учетом повышения их эффективности по процессным направлениям, указанным в пункте 3.1 и существующих информационных систем Заказчика.
3. Разработка целевой верхнеуровневой архитектуры автоматизированной системы управления ресурсами предприятием (блок финансового и управленческого учета).
4. Разработка рекомендаций по созданию и актуализации регламентной базы Заказчика для указанных процессных областей с учетом предложенных изменений дизайна бизнес-процессов.
5. Подготовка к автоматизации бизнес-процессов:
· разработка технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета) с учетом интеграции с существующими и внедряемыми системами;
· проведение сравнительного анализа представленных на российском рынке информационных систем управления ресурсами предприятия с целью автоматизации рассматриваемых бизнес-процессов.
[bookmark: _Toc429066859]Состав и результаты работ
	№ этапа
	Наименование этапа
	Результаты этапа
	Сроки

	1
	Обследование существующих бизнес-процессов, ИТ-архитектуры, информационных систем
	1. Согласованный перечень и границы бизнес-процессов, рассматриваемых далее в рамках проекта по указанным выше функциональным направлениям (см. пункт 3.1).
2. Систематизированные бизнес- требования заинтересованных подразделений по оптимизации и автоматизации процессов.
3. Перечень особенностей бизнес-процессов и функциональности систем, которые необходимо сохранить при разработке целевой модели.
4. Предварительные предложения в отношении областей оптимизации бизнес-процессов и верхнеуровневого целевого дизайна бизнес-процессов. 
5. Результаты анализа используемых Заказчиком методологий в области планирования, бюджетирования и учета с точки зрения соответствия лучшим практикам. 
6. Рекомендации по доработке методологий при проведении реинжиниринга бизнес-процессов.
	ХХХ рабочих дней с даты подписания договора и оплаты аванса

	2
	Разработка целевого дизайна бизнес-процессов, архитектуры системы, обновление регламентной базы
	1. Разработка целевого дизайна бизнес-процессов для согласованного по итогам Этапа 1 перечня процессов (см. п.5).
2. Целевая верхнеуровневая архитектура автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (с учетом состава рассматриваемых бизнес-процессов, существующих и внедряемых в ГП КС информационных систем), включая основные блоки функциональности, взаимосвязи систем, в том числе со смежными, и укрупненные потоки данных.
3. Рекомендации по созданию и актуализации  регламентной базы для указанных в разделе 3 п.1 процессных областей с учетом согласованного целевого дизайна бизнес-процессов
	ХХХ рабочих дней с момента завершения работ по Этапу I

	3
	Разработка технического задания, сравнительного анализа систем

	1. Проект технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета) в соответствии с:
· согласованным целевым дизайном процессов;
· согласованной целевой верхнеуровневой архитектурой системы;
· требованиями Заказчика к ИТ-инфраструктуре;
· требованиями руководящих документов в области защиты информации;
· требованиями ГОСТ 34.602-98 «Техническое задание на создание автоматизированной системы», включая дополнительные разделы: «Требования к интеграции со смежными системами», «Требования к модернизации (доработкам) смежных систем», «Требования к миграции данных».
Проект технического задания должен быть достаточен для последующего проектирования, внедрения и интеграции системы, без дополнительных работ по разработке частных технических заданий
2. Сравнительный анализ представленных на российском рынке систем автоматизации рассматриваемых бизнес-процессов (согласованных с Заказчиком, не менее 3-х):
– на соответствие целевому дизайну «сквозных» бизнес-процессов и требованиям, представленным в проекте технического задания на создание системы по шкале: «используется стандартный функционал системы», «требуется незначительная доработка системы», «требуется разработка, функциональность не предусмотрена»;
- общей стоимости владения основных вариантов решений по автоматизации рассматриваемых бизнес-процессов
	ХХХ рабочих дней с момента завершения работ по Этапу 2


[bookmark: _Toc429066860]Требования к описанию бизнес-процессов
Описание бизнес-процессов должно быть представлено в виде общей карты бизнес-процессов, отражающей взаимосвязи БП. Для каждого бизнес-процесса описание должно включать схему, текстовое описание к ней, реестр используемых данных. 
Представленные схемы бизнес-процессов должны соответствовать следующим требованиям:
· обеспечить уровень декомпозиции до уровня шагов процесса;
· отражать основных участников процессов с детализацией до служб/отделов/ролей;
· учитывать все возможные сценарии событий (например, содержать условия возникновения тех или иных шагов процесса);
· отражать входящую, исходящую и нормативно-справочную информацию, используемую в процессе в виде документов, отчетов, электронных писем, транзакций в разных системах и других источников информации с указанием наименования и формы объекта (например, документ на бумажном носителе или электронный документ);
· отражать взаимосвязь и последовательность шагов по процессу;
· содержать ссылки на другие системы и внешние шаги, а также начальные и конечные события;
· использовать нотацию описания процессов BPMN 2.0;
· электронную версию представить в виде альбома схем в формате, пригодном для обработки (чтение, редактирование, запись) системой Business Studio 3.6.
Текстовое описание бизнес-процессов должно включать следующие разделы:
· наименование и описание;
· [bookmark: _Toc378094336]место в иерархии бизнес-процессов;
· входящие данные с указанием основных параметров;
· исходящие данные с указанием основных параметров;
· используемая нормативно-справочная информация (справочники);
· [bookmark: _Toc378094339]периодичность выполнения;
· [bookmark: _Toc378094341]описание шагов;
· ссылка на схему процесса; 
· отчеты, используемые в рамках процесса с перечнем основных данных.
Реестр используемых данных должен включать в себя все входящие, исходящие данные, а также справочники, используемые в описываемых бизнес-процессах с указанием:
· наименование;
· описание (назначение);
· тип (данные/справочник);
· бизнес-процессы, в которых используется;
· источник создания/появления (бизнес-процесс/система);
· параметры данных (атрибуты), включая: описание, ограничения, связи с другими данными.
[bookmark: _Toc429066861]Требования к оформлению результатов работ
Вся документация должна быть передана Исполнителем, как в бумажном виде, так и в электронном виде на съемных носителях.
Текстовые документы в электронном виде предоставляются в формате MS Office 2013.
[bookmark: _Toc429066862]Требования к организации работ
При реализации проекта Исполнитель обеспечивает организацию работ в соответствии со стандартом PMI PMBok 5:
- формирует структуру управления проектом из представителей Заказчика и Исполнителя (в течение 5 рабочих дней с даты подписания Договора);
- разрабатывает устав проекта (в течение 7 рабочих дней с даты подписания Договора);
- разрабатывает план проекта, с указанием привлекаемых ресурсов Заказчика и Исполнителя (в течение 7 рабочих дней с даты подписания Договора);
- подготавливает протоколы встреч, фиксирующие: повестку, обсуждения, решения, задачи, сроки, ответственных (не позднее следующего рабочего дня после проведения встречи);
- проводит на территории Заказчика еженедельные совещания по статусу проекта (не позднее 10:00 пятницы текущей отчетной недели).
- предоставляет еженедельный отчет, включающий в себя, список работ, выполненных за отчетный период, имеющиеся проблемы и планируемые работы в следующем отчетном периоде, актуальный план-график выполнения работ, риски проекта (не позднее 10:00 пятницы текущей отчетной недели). Шаблон отчета должен быть представлен в уставе проекта.


	________________________


ЧАСТЬ 3
Проект Договора

г. Москва				 			«____» ____________ 201__ г.

Федеральное государственное унитарное предприятие «Космическая связь» (ГП КС) в лице Генерального директора Юрия Валентиновича Прохорова, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и____________ (_________) в лице ________________, действующего на основании ___________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, в дальнейшем именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется выполнить работы по теме: «Реинжиниринг бизнес-процессов и разработка технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета)» (далее – Работы), а Заказчик обязуется принять и оплатить результат вышеуказанных Работ.
1.2. Работы выполняются в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору).
1.3. Срок выполнения Работ - _____(____) дней с даты авансового платежа согласно п. 3.2.1 и 3.3 Договора.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Исполнитель обязан:
2.1.1. Выполнить работы в соответствии с ТЗ (Приложение № 1 к Договору), в полном объеме и в срок, установленный в п. 1.3 Договора.
2.1.2. Представлять Заказчику сведения о ходе исполнения настоящего Договора по соответствующим запросам Заказчика.
2.1.3. Соблюдать конфиденциальность предоставленной Заказчиком информации в соответствии с разделом 6 настоящего Договора.
2.2. Исполнитель имеет право:
2.2.1. Требовать от Заказчика необходимые сведения и документы в целях исполнения обязательств по настоящему Договору.
2.2.2. Требовать от Заказчика обеспечения необходимых условий для выполнения Работ по настоящему Договору.
2.2.3. Приостанавливать Выполнение Работ в случае неисполнения Заказчиком обязанности по обеспечению условий для выполнения Работ.
2.3. Заказчик обязан:
2.3.1. Обеспечить Исполнителю необходимые условия для выполнения Работ.
2.3.2. Предоставить Исполнителю сведения, документы, полномочия, необходимые для выполнения им своих обязательств по настоящему Договору, в соответствии с письменными и устными запросами уполномоченных представителей Исполнителя.
2.3.3. Оплатить Работы Исполнителя в порядке, в сроки и в размере, которые установлены настоящим Договором.
2.4. Заказчик имеет право:
2.4.1. Требовать от Исполнителя представления сведений о ходе исполнения Договора.
3. СТОИМОСТЬ РАБОТ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Стоимость Работ в соответствии со Структурой цены (Приложение № 2 к настоящему Договору) составляет __________ (____________) рублей, в том числе НДС___ _____(________) рублей.
3.2.1. Авансовый платеж в размере 20 (Двадцать) % от стоимости Работ по Договору, что составляет – ________ (__________) рублей, в том числе НДС __ - _____ (___________) рублей, производится Заказчиком в течение 10 (Десять) рабочих дней с даты подписания Договора при условии получения счета Исполнителя. 
В течение 5 (Пяти) дней после поступления авансового платежа на расчетный счет Исполнителя, Исполнитель предоставляет Заказчику счет-фактуру на сумму произведенного платежа.
3.2.2. Окончательный платеж в размере 80 (Восемьдесят) % от стоимости Работ по Договору, что составляет – ___________(__________) рублей, в том числе НДС___ -  ________ (____________) рублей, производится Заказчиком в течение 10 (Десяти) рабочих дней со дня подписания Сторонами Акта сдачи-приемки выполненных Работ по Договору при условии получения Заказчиком счета от Исполнителя. Основанием для оплаты является Акт сдачи-приёмки выполненных Работ, счет, счет-фактура на выполненные Работы, оформленные в установленном порядке.
3.3. Датой платежа является дата списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
3.4. В случае ненадлежащего оформления счет-фактуры Исполнителем Заказчик вправе не производить оплату окончательного платежа до ее надлежащего оформления.

4. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ И СДАЧИ-ПРИЕМКИ РАБОТ
4.1. По завершению выполнения Работ Исполнитель незамедлительно информирует об этом Заказчика и представляет Отчет в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору) на бумажном носителе в 1-ом экземпляре и в электронном формате на оптическом диске в файле формата Microsoft Word, также Акт сдачи-приёмки выполненных работ. 
4.2. Заказчик в течение 10 рабочих дней со дня получения Акта сдачи-приёмки выполненных Работ (далее – «Акт») обязан направить Исполнителю подписанный Акт, либо мотивированный отказ от приемки Работ. Мотивированный отказ должен содержать конкретные претензии по неисполнению (ненадлежащему исполнению) требований Договора.
4.3. В случае получения мотивированного отказа от Заказчика Исполнитель за свой счет обязан произвести необходимые исправления и доработки. 
4.4. Проведение исправлений и доработок не освобождает Исполнителя от обязанности соблюдения условий Договора и от ответственности за их нарушение.
4.5. В случае досрочного выполнения Работ Заказчик вправе досрочно принять и оплатить результат выполненных Работ в соответствии со Структурой цены (Приложение № 2 к Договору).
4.6. В случае досрочного расторжения настоящего Договора Заказчик возмещает Исполнителю стоимость работ по фактически произведенным затратам Исполнителя, согласованными с Заказчиком на основании предоставленных документов, подтверждающих затраты Исполнителя, в месячный срок после получения Заказчиком документов и счета.

5. ГАРАНТИЙНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
5.1. Исполнитель гарантирует Заказчику передачу полученных по настоящему Договору результатов. Результаты выполненных Работ по Договору не должны нарушать права третьих лиц.
5.2. Исполнитель гарантирует Заказчику исполнение иных обязательств, взятых на себя в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору), иными приложениями и дополнениями к настоящему Договору, оформленными в надлежащем виде.

6. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ
6.1. Исполнитель обязуется сохранять конфиденциальность сведений, касающихся предмета настоящего Договора, хода его исполнения и полученных результатов. Для этого в течение 7 (Семи) дней после подписания настоящего Договора Стороны подписывают Соглашение о неразглашении и конфиденциальности.
6.2. Исполнитель имеет право публиковать полученные при выполнении Работ сведения только с письменного согласия Заказчика.
6.3. Разглашение указанной информации (полное или частичное), а также ознакомление с ней третьих лиц осуществляется исключительно с письменного согласия Заказчика.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору Исполнитель и Заказчик несут ответственность в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации. 
7.2. [bookmark: _Ref485697138]При несоблюдении сроков выполнения Работ Исполнитель выплачивает Заказчику неустойку (пеню) в размере 0,1 % от стоимости Работ за каждый день просрочки.
7.3. При несоблюдении сроков оплаты выполненных работ в соответствии с п. 3.2.2. Договора Заказчик выплачивает Исполнителю неустойку в размере 0,1 % от суммы подлежащей к оплате, за каждый день просрочки.
7.4. Стороны освобождаются от уплаты неустойки, если виновная Сторона докажет, что просрочка исполнения обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
7.5. Исполнитель несет ответственность за ненадлежащее выполнение Работ по Договору, включая недостатки, обнаруженные после завершения срока действия Договора.
7.6. При обнаружении недостатков в результате выполненных Работ по данному Договору, Исполнитель обязан за свой счет устранить недостатки. 
8. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА
8.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Договору в случае, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно наводнения, пожара, землетрясения, диверсии, военных действий, блокад, изменения законодательства, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по настоящему Договору, а также других чрезвычайных обстоятельств, которые возникли после заключения настоящего Договора и непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны были не в состоянии предвидеть и предотвратить.
8.2. При наступлении таких обстоятельств, исполнение обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого будут действовать данные обстоятельства.
8.3. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств, должна незамедлительно информировать другую сторону о начале и об окончании обстоятельств форс-мажора.

9. РАССМОТРЕНИЕ СПОРОВ
9.1. Споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора будут, по возможности, разрешаться путем переговоров между Сторонами.
9.2. Неурегулированные Сторонами споры, связанные с выполнением настоящего Договора, разрешаются Арбитражным судом города Москвы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10.  ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
10.1. Заказчик по согласованию с Исполнителем вправе изменить (уменьшить/увеличить) количество Работ в объеме, в размере, не превышающем 20% (Двадцать процентов) от общего объема выполняемых Работ в рамках настоящего Договора с пропорциональным изменением общей стоимости Договора. Указанные изменения действительны только в случае подписания Сторонами соответствующего Дополнительного соглашения.
10.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору имеют юридическую силу и являются неотъемлемой частью настоящего Договора, если они оформлены в письменном виде и подписаны Сторонами.
10.3.  Все уведомления в рамках настоящего Договора должны направляться Сторонами в письменном виде или по факсу с последующим отправлением оригиналов по почте или курьером.
10.4. Настоящий Договор составлен на русском языке, в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
10.5. Стороны обязаны в течение 5 (пяти) рабочих дней письменно уведомлять друг друга об изменении банковских реквизитов и юридических адресов.
10.6. К Договору в качестве его неотъемлемой части прилагаются:
10.6.1. Техническое задание (Приложение № 1);
10.6.2. Структура цены (Приложение № 2)
11.  ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	И С П О Л Н И Т Е Л Ь:
	З А К А З Ч И К:
Федеральное государственное унитарное предприятие «Космическая связь» (ГП КС)
Юридический адрес:115162, г. Москва, 
ул. Шаболовка, 37
Фактический адрес: 115172, г. Москва, 1-ый Гончарный переулок, д.8, стр. 6
Тел./факс: (495) 730-03-87
ИНН 7725027605 , 
Р/с 40502810200020106282
в ПАО Сбербанк, г. Москва,
Кор/с 30101810400000000225
БИК 044525225
КПП 997750001
ОГРН 1027700418723




	От Исполнителя
	От Заказчика 
Генеральный директор
ГП КС
________________Ю.В. Прохоров
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Приложение  № 1
к Договору  №  ____________
от «___» ____________201_ г.

[bookmark: OLE_LINK2]

	СОГЛАСОВАНО:



_______________ /


«___» _________________2016 г
	
	УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор
ФГУП «Космическая связь»
_____________ Ю.В. Прохоров
«___» _______________2016 г.





ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на реинжиниринг бизнес-процессов и разработку технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета)





	СОГЛАСОВАНО:
Начальник Службы информационных технологий

________________ /А.Е. Король
«___» _________________2016 г.
	СОГЛАСОВАНО:
Начальник финансово-экономической Службы

________________ / Д.В.Пивнюк
«___» _________________2016 г.





	СОГЛАСОВАНО:
Главный бухгалтер



________________ /А.А. Луцкая
«___» _________________2016 г.
	СОГЛАСОВАНО:
Начальник Службы по управлению закупками и договорной работе


________________ / С.И. Жданова
«___» _________________2016 г.
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Общие положения 
1. Полное наименование работ – «Реинжиниринг бизнес-процессов и разработка технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета)».
2. Заказчик: ФГУП «Космическая Связь» (ГП КС).
3. Исполнитель: определяется по результатам проведения закупочных процедур.
4. Плановые сроки начала и окончания работ определяются условиями договора.
5. Финансирование работ осуществляется за счет собственных средств Заказчика.

Цели
Основными целями общего проекта внедрения автоматизированной системы управления ресурсами предприятия являются:
· повышение эффективности исполнения бизнес-процессов (БП) за счет:
· сокращения ручных операций;
· исключения дублирования функций сотрудников;
· оперативного информационного обмена;
· интеграции всех заинтересованных систем; 
· унификации бизнес-процессов
· информационная поддержка обеспечения реализации стратегических целей ГП КС;
· повышение эффективности управления и контроля финановых потоков и закупок в ГП КС;
· обеспечение необходимого уровня достоверности (непротиворечивости) и безопасности юридически значимых и финансовых документов в электронном виде на Предприятии;
· оперативное предоставление достоверной, структурированной учетной и аналитической информации руководству ГП КС для принятия управленческих решений.
Задачи
Основными решаемыми в ходе выполнения настоящих работ задачами являются:
1. Обследование существующих процессов и информационных систем, включая вспомогательные и поддерживающие, в том числе документооборот, оценка потенциала оптимизации бизнес-процессов, сбор и систематизация требований от подразделений по направлениям:
· учет и отчетность (РСБУ, МСФО, налоговый учет, управленческий учет, включая раздельный учет доходов и расходов);
· планирование и бюджетирование;
· казначейство и управление финансовыми ресурсами;
· закупки и управление расходными договорами.
2. Разработка целевого дизайна бизнес-процессов с учетом повышения их эффективности по процессным направлениям, указанным в пункте 3.1 и существующих информационных систем Заказчика.
3. Разработка целевой верхнеуровневой архитектуры автоматизированной системы управления ресурсами предприятием (блок финансового и управленческого учета).
4. Разработка рекомендаций по созданию и актуализации регламентной базы Заказчика для указанных процессных областей с учетом предложенных изменений дизайна бизнес-процессов.
5. Подготовка к автоматизации бизнес-процессов:
· разработка технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета) с учетом интеграции с существующими и внедряемыми системами;
· проведение сравнительного анализа представленных на российском рынке информационных систем управления ресурсами предприятия с целью автоматизации рассматриваемых бизнес-процессов.
Состав и результаты работ
	№ этапа
	Наименование этапа
	Результаты этапа
	Сроки

	1
	Обследование существующих бизнес-процессов, ИТ-архитектуры, информационных систем
	1. Согласованный перечень и границы бизнес-процессов, рассматриваемых далее в рамках проекта по указанным выше функциональным направлениям (см. пункт 3.1).
2. Систематизированные бизнес- требования заинтересованных подразделений по оптимизации и автоматизации процессов.
3. Перечень особенностей бизнес-процессов и функциональности систем, которые необходимо сохранить при разработке целевой модели.
4. Предварительные предложения в отношении областей оптимизации бизнес-процессов и верхнеуровневого целевого дизайна бизнес-процессов. 
5. Результаты анализа используемых Заказчиком методологий в области планирования, бюджетирования и учета с точки зрения соответствия лучшим практикам. 
6. Рекомендации по доработке методологий при проведении реинжиниринга бизнес-процессов.
	ХХХ рабочих дней с даты подписания договора и оплаты аванса

	2
	Разработка целевого дизайна бизнес-процессов, архитектуры системы, обновление регламентной базы
	1. Разработка целевого дизайна бизнес-процессов для согласованного по итогам Этапа 1 перечня процессов (см. п.5).
2. Целевая верхнеуровневая архитектура автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (с учетом состава рассматриваемых бизнес-процессов, существующих и внедряемых в ГП КС информационных систем), включая основные блоки функциональности, взаимосвязи систем, в том числе со смежными, и укрупненные потоки данных.
3. Рекомендации по созданию и актуализации  регламентной базы для указанных в разделе 3 п.1 процессных областей с учетом согласованного целевого дизайна бизнес-процессов
	ХХХ рабочих дней с момента завершения работ по Этапу I

	3
	Разработка технического задания, сравнительного анализа систем

	1. Проект технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета) в соответствии с:
· согласованным целевым дизайном процессов;
· согласованной целевой верхнеуровневой архитектурой системы;
· требованиями Заказчика к ИТ-инфраструктуре;
· требованиями руководящих документов в области защиты информации;
· требованиями ГОСТ 34.602-98 «Техническое задание на создание автоматизированной системы», включая дополнительные разделы: «Требования к интеграции со смежными системами», «Требования к модернизации (доработкам) смежных систем», «Требования к миграции данных».
Проект технического задания должен быть достаточен для последующего проектирования, внедрения и интеграции системы, без дополнительных работ по разработке частных технических заданий
2. Сравнительный анализ представленных на российском рынке систем автоматизации рассматриваемых бизнес-процессов (согласованных с Заказчиком, не менее 3-х):
– на соответствие целевому дизайну «сквозных» бизнес-процессов и требованиям, представленным в проекте технического задания на создание системы по шкале: «используется стандартный функционал системы», «требуется незначительная доработка системы», «требуется разработка, функциональность не предусмотрена»;
- общей стоимости владения основных вариантов решений по автоматизации рассматриваемых бизнес-процессов
	ХХХ рабочих дней с момента завершения работ по Этапу 2


Требования к описанию бизнес-процессов
Описание бизнес-процессов должно быть представлено в виде общей карты бизнес-процессов, отражающей взаимосвязи БП. Для каждого бизнес-процесса описание должно включать схему, текстовое описание к ней, реестр используемых данных. 
Представленные схемы бизнес-процессов должны соответствовать следующим требованиям:
· обеспечить уровень декомпозиции до уровня шагов процесса;
· отражать основных участников процессов с детализацией до служб/отделов/ролей;
· учитывать все возможные сценарии событий (например, содержать условия возникновения тех или иных шагов процесса);
· отражать входящую, исходящую и нормативно-справочную информацию, используемую в процессе в виде документов, отчетов, электронных писем, транзакций в разных системах и других источников информации с указанием наименования и формы объекта (например, документ на бумажном носителе или электронный документ);
· отражать взаимосвязь и последовательность шагов по процессу;
· содержать ссылки на другие системы и внешние шаги, а также начальные и конечные события;
· использовать нотацию описания процессов BPMN 2.0;
· электронную версию представить в виде альбома схем в формате, пригодном для обработки (чтение, редактирование, запись) системой Business Studio 3.6.
Текстовое описание бизнес-процессов должно включать следующие разделы:
· наименование и описание;
· место в иерархии бизнес-процессов;
· входящие данные с указанием основных параметров;
· исходящие данные с указанием основных параметров;
· используемая нормативно-справочная информация (справочники);
· периодичность выполнения;
· описание шагов;
· ссылка на схему процесса; 
· отчеты, используемые в рамках процесса с перечнем основных данных.
Реестр используемых данных должен включать в себя все входящие, исходящие данные, а также справочники, используемые в описываемых бизнес-процессах с указанием:
· наименование;
· описание (назначение);
· тип (данные/справочник);
· бизнес-процессы, в которых используется;
· источник создания/появления (бизнес-процесс/система);
· параметры данных (атрибуты), включая: описание, ограничения, связи с другими данными.
Требования к оформлению результатов работ
Вся документация должна быть передана Исполнителем, как в бумажном виде, так и в электронном виде на съемных носителях.
Текстовые документы в электронном виде предоставляются в формате MS Office 2013.
Требования к организации работ
При реализации проекта Исполнитель обеспечивает организацию работ в соответствии со стандартом PMI PMBok 5:
- формирует структуру управления проектом из представителей Заказчика и Исполнителя (в течение 5 рабочих дней с даты подписания Договора);
- разрабатывает устав проекта (в течение 7 рабочих дней с даты подписания Договора);
- разрабатывает план проекта, с указанием привлекаемых ресурсов Заказчика и Исполнителя (в течение 7 рабочих дней с даты подписания Договора);
- подготавливает протоколы встреч, фиксирующие: повестку, обсуждения, решения, задачи, сроки, ответственных (не позднее следующего рабочего дня после проведения встречи);
- проводит на территории Заказчика еженедельные совещания по статусу проекта (не позднее 10:00 пятницы текущей отчетной недели).
- предоставляет еженедельный отчет, включающий в себя, список работ, выполненных за отчетный период, имеющиеся проблемы и планируемые работы в следующем отчетном периоде, актуальный план-график выполнения работ, риски проекта (не позднее 10:00 пятницы текущей отчетной недели). Шаблон отчета должен быть представлен в уставе проекта.


	________________________

Приложение № 2
к Договору № ___________
от «____» _________ 201_ г.



Структура цены


	№ п/п
	Наименование статей расходов

	Сумма, тыс. руб.

	1.
	ЭТАП 1
	

	1.1.
	
	

	…
	
	

	2
	ЭТАП 2
	

	2.1.
	
	

	…
	
	

	3.
	ЭТАП 3
	

	3.1.
	
	

	…
	
	

	
	Итого
	




	От Исполнителя
	От Заказчика 
Генеральный директор ГП КС
________________Ю.В. Прохоров









ЛИСТ СОГЛАСОВНИЯ ДОКУМЕНТАЦИИ 
О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

на выполнение работ по теме: «Реинжиниринг бизнес-процессов и разработка технического задания на создание автоматизированной системы управления ресурсами предприятия (блок финансового и управленческого учета)»
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